COLOMBIA GESTION DOCUMENTAL GDOF02
POTENCIA DE LA
Vl DA Tablas de retencion documental 2
Dependencia Productora: GRUPO DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL Cod. 4230 Resolucion: 656 de 2017
TIEMPO DE
CODIGO SERIES DOCUMENTALES RETENCION NIVEL DE ACCESO SOPORTE FORMATO DISPOSICION FINAL
OBSERVACIONES
Q
SERIE SUBSERIE Subseries - * Tipos Documentales =4 ?(: E
o o el o
o L lo = <
g 212 |85
AG ac_| 2 alg 228 EXTENSION cr s DM
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS
Traslado por Competencia
X X paf Documentacion que reposa en el Sistema de Gestion Documental de la Entidad, se debe conservar dos (2) afios en el Archivo de]
048 Gestion por ser instrumento que soporta el cumplimiento del Acuerdo 060 de 2000. El expediente se cierra con el Gltimo registro de|
C vos de Salida de C Ofcal 2 3 X consecutivo de salida de la vigencia. Se transferira por tres (3) afios al Archivo Central, se pasara a medio técnico y se eliminara el
© Salida de ciales soporte papel, teniendo en cuenta que la informacion se compila en el Informe de Gestion de la Subdireccion Administrativa. La|
X X pdf eliminacion de los documentos deberé realizarse de acuerdo con el procedimiento establecido en el Acuerdo 004 de 2019 del AGN.
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS
Traslado por Competencia
X X pf Documentacion que reposa en el Sistema de Gestion Documental la Entidad, se debe conservar dos (2) afios en el Archivo de Gestion|
049 por ser instrumento que soporta el cumplimiento del Acuerdo 060 de 2000. El expediente se cierra con el Gltimo registro de consecutivol
- - 2 3 X de ingreso de la vigencia. Se transferira por tres (3) afios al Archivo Central, se pasara a medio técnico y se eliminara el soporte papel,|
C de Entrada de C Oficales teniendo en cuenta que la informacion se compila en el Informe de Gestion de la ireccio istrativa. La eliminacion de los|
X X pdf documentos debera realizarse de acuerdo con el procedimiento establecido en el Acuerdo 004 de 2019 del AGN
[INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
Cuadro de Clasificacién Documental
Cuadro de Clasificacion Documental . N . . .
Esta serie se conserva permanentemente en su soporte original dado que la contenida en este refleja la
organico funcional del Ministerio de Salud y Proteccion Social y adquiere un valor secundario. (Ley 594 de 2000 Art. 20;
001 2 3 X X X Decreto 1080 de 2015). El expediente cierra cuando se publica el cuadro de clasificacion. Por lo anterior, una vez cumplidos los tiempos
X X Excel Pdf de Retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo Central, se procedera a su digitalizacion y conservacion total en medio técnico de
Heel, acuerdo a los lineamientos que el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces apruebe, esto aplica igualmente
para los documentos actualizados al igual que sus versiones anteriores.
Inventarios Documentales de Archivo Central
Inventario documental
Esta i ivistico de control y describe de manera exacta las series o asuntos de los documentos que se
2 3 en el Archivo Central por lo que facilitan su busqueda y consulta. El expediente se cierra con el Gltimo inventario
X X X Excel , Pdf X X de la transferencia primaria de la vigencia. Por lo anterior, una vez cumplidos los tiempos de Retencion en el Archivo de Gestion y en el
Archivo Central, se procedera a su digitalizacion y conservacion total en medio técnico de acuerdo a los lineamientos que el Comité]
Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces apruebe.
Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo - MOREQ
Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Electronicos de Archivo X X . L . . .
Esta subserie contiene con los requisitos de con la normativa archivistica, sobre los que
Pdf se planifican y desarrollan los sistemas de gestion que se i en la entidad, por lo cual es una valiosa|
fuente para la investigacion historica y desarrolla valores secundarios. EI expediente se cierra cuando se publique el MOREQ. Por lof
003 2 3 X X X " ) " A 5 " "
anterior, una vez cumplidos los tiempos de Retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo Central, se procedera a su digitalizacion y|
Comunicaciones X X conservacion total en medio técnico de acuerdo a los lineamientos que el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus|
veces apruebe, esto aplica i para los i al igual que sus versiones anteriores.
Pt
[Planes Institucional de Archivos - PINAR
Diagnéstico
X X Pdf Una vez cumplidos los tiempos de Retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo Central, se procedera a su digitalizacion y|
conservacion total en medio técnico de acuerdo a los lineamientos que el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus|
004 Planes Institucional de Archivos 2 3 X X X veces apruebe, el expediente se cierra cuando se publica el PINAR, como referente de la Gestion Documental en el Ministerio de Salud y|
X X pdf, doc Proteccion Social y en cumplimiento de la Ley 594 de 2000, Decreto 2609 de 2012 y el Acuerdo 004 de 2019 del AGN, Decreto 1080 de]
2015 esto aplica i para los al igual que sus versiones anteriores.
Comunicaciones
X X Pdf
"3 Programa de Gestion Documental - PGD
lIna ve7 cimnlidns Ins fiemnns de Retencian en el Archivn de Gasfian v en el Archivo Central se nrocedera a i diitalizacion vi
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005 2 3 X veces apruebe, el expediente se cierra cuando se realice la publicacion del PGD, como referente de la Gestion Documental en el
df doc Ministerio de Salud y Proteccion Social y en cumplimiento de la Ley 534 de 2000, Decreto 2609 de 2012 y el Acuerdo 004 de 2019 del
Pl AGN, Decreto 1080 de 2015 esto aplica i para los al igual que sus versiones anteriores.
Tablas de Retencion Documental
Acta de Reunion pdf, doc
Esta serie se conserva permanentemente en su soporte original dado que la informacion contenida en este instrumento refleja Ia|
Listado Asistencia Reuniones pdf, doc estructura organico funcional del Ministerio de Salud y Proteccion Social y adquiere un valor secundario. (Ley 594 de 2000 Art. 20|
006 2 3 X Decreto 1080 de 2015). El expediente se cierra con la publicacion de la TRD, Por lo anterior, una vez cumplidos los tiempos de]
Retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo Central, se procedera a su digitalizacion y conservacion total en medio técnico de
Tabla de Retencion Documental pdf, doc acuerdo a los lineamientos que el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces apruebe, esto aplica i
para los documentos actualizados al igual que sus versiones anteriores.
Solicitud y/o Comunicacion pdf, doc
Tablas de Valoracién Documental
Tablas de Valoracion Documental pdf, doc
Esta serie se conserva permanentemente en su soporte original dado que la informacién contenida en este instrumento refleja Ia|
estructura organico funcional del Ministerio y adquiere un valor secundario. (Ley 594 de 2000 Art. 20; Decreto 1080 de 2015). El
007 Formato Unico de Inventario Documental FUID 2 3 X o, doc se cierra con la publicacion de la TVD, Por lo anterior, una vez cumplidos los tiempos de Retencion en el Archivo de Gestion y]
! en el Archivo Central, se procedera a su digitalizacion y conservacion total en medio técnico de acuerdo a los lineamientos que el Comité]
Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces apruebe, esto aplica para los aligual
- — que sus versiones anteriores
Solicitud y/o Comunicacion pdf, doc
Tablas de Control de Acceso
Tabla de Control de Acceso
Esta subserie contiene i ion contiene i 0 i con la identi on de las de acceso y de restricciones|
que aplican a la informacion y documentacion del Ministerio de Salud y Proteccion Social, por lo cual es una valiosa fuente para la|
008 P 3 X investigacion histérica y desarrolla valores secundarios. El expediente se cierra con la publicacion de la TCA. Por lo anterior, una vez]
Paf cumplidos los tiempos de Retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo Central, se procedera a su digitalizacion y conservacion|
total en medio técnico de acuerdo a los lineamientos que el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces|
apruebe, esto aplica para los al igual que sus versiones anteriores.
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